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1. Introduccion.

La Universidad Tecnoldgica Minera de Zimapan (UTMZ) elabora y presenta, en enero de
2025, el Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
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correspondiente al afio 2024. Este informe tiene como objetivo dar cuenta de los avances
logrados en la gestién archivistica y la implementaciéon de los instrumentos necesarios

para el fortalecimiento de los procesos documentales institucionales.

Tal como lo cita el Art. Articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, que a
la letra dice: “Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del Programa Anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el
ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa, debiendo

entregar una copia al Archivo General del Estado.”

Durante el periodo que se reporta, se registraron avances moderados en la ejecucion del
programa, determinados por diversos factores que influyeron en el ritmo de desarrollo
previsto. Entre estos aspectos, destaca la enfrega diferida de informacion por partededos ~
areas clave, lo que implicé un ajuste en los tiempos para la integracion oportuna de los
instrumentos archivisticos correspondientes, no obstante, el Area Coordinadora de
Archivos, en conjunto con la encargada de Archivos y las reas responsables de las series
documentales, mantuvieron un trabajo constante y coordinado, realizando los ajustes
operativos necesarios para dar cumplimiento a las actividades planificadas.

El informe de cumplimiento se elabora mediante los oficios de validacion de los
instrumentos archivisticos y las cédulas de avance emitidas por la Direccidn del Archivo
General del Estado. En su contenido, se detalla el avance general de instrumentos clave,
tales como el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el Catélogo de Disposicion
Documental, el Inventario Documental y la Guia de Archivo Documental, proporcionando

un panorama claro de los resultados obtenidos en el afio 2024.
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2. Metodologia

El proceso para la elaboracién del Informe de Cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024 se llevé a cabo siguiendo las etapas descritas a continuacion:
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1. Planeacion y organizacion:

o ldentificacién de los responsables de la elaboracion del informe.

o Definicion de los plazos y cronograma de actividades.

o Revision del Programa Anual de Desarrolio Archivistico (PADA) 2024
aprobado, con énfasis en los objetivos, metas e indicadores establecidos.

2. Recoleccion de informacion:

o Recopilacion de los documentos necesarios para respaldar el cumplimiento
de las actividades y metas programadas, como oficios de validacién, cédulas
de avance, informes parciales, entre otros.

o Revisidn y verificacién de los registros y reportes proporcionados por las
areas responsables.

3. Analisis y sistematizacion: 4

o Comparacion de los avances reportados contra las metas establecidas en el
PADA 2024.

o ldentificacion de desviaciones, logros y areas de mejora.

o Consolidacion de la informacién en un formato uniforme para su integracion
en el informe final.

4. Elaboracion, revisién y aprobacion:

o Presentacion del borrador del informe a los responsables designados para
su revision.

o Realizacién de ajustes con base en las observaciones recibidas.

o Aprobacion final del informe por parte de la instancia correspondiente.

5. Entrega del informe:
o Difusién del informe a las partes interesadas y archivo del documento final

conforme a la normativa aplicable.
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Para la elaboracion del Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024, se emplearon las siguientes fuentes documentales y regisiros
administrativos:

» Oficios de validaciéon: Documentos emitidos por las éreas responsables gue

confirman la realizacion de actividades y el cumplimiento de metas establecidas.

« Cédulas de avance: Formularios o reportes que detalian el progreso de las
actividades planificadas en el PADA.

« Informes parciales: Reportes elaborados periddicamente por las areas

responsables, que contienen informacién sobre los avances y resultados obtenidos.

o Actas de reuniones: Minutas de sesiones de trabajo donde se discutieron
avances, retos y estrategias relacionadas con el PADA.

- Indicadores de gestion: Datos cuantitativos y cualitativos que permiten medir el

cumplimiento de los objetivos.

« Documentacién normativa: Normas, lineamientos y acuerdos aplicables al

desarrollo archivistico.

« Evidencias documentales: Fotografias, listas de asistencia, materiales de

capacitacion, entre otros.

Estas fuentes seran recopiladas, organizadas y analizadas de manera rigurosa para
garantizar la calidad y confiabilidad del informe final mismas que seran agregadas en el

apartado nimero 6 nombrado anexo.
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3. Resultados obtenidos.

La Universidad Tecnolégica Minera de Zimapan (UTMZ) presenta a continuaciéon los
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resultados alcanzados en el marco del cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024, con el propésito de evaluar el avance de las acciones planificadas vy
gjecutadas durante el periodo.

Este informe proporciona un analisis detallado de los logros obtenidos, asi como de los
desafios enfrentados en la implementacion de las estrategias establecidas para el manejo

eficiente y organizado de los archivos de la institucién.

A continuacidn, se exponen las actividades relevantes atendidas por la Titular del Area
Coordinadora de Archivos (TACA) y la Encargada del Area Coordinadora de Archivos:

1. En fecha viernes 23 de febrero 2024, se asisti® a la Reunidn Sectorial
denominada: “Procedimiento para la Solicitud y Ejecucién de Dictédmenes de
Baja Documental y/o Transferencia Secundaria”, convocada por la Direccidon -
del Archivo General del Estado mediante circular AGE/DSEA/003/2024. (anexo

1).

2. En fecha lunes 04 de marzo del 2024, se asistid a la Reunidén Sectorial
denominada: Médulo 1 “Introduccion a las Nuevas Obligaciones de la Ley de
Archivos para el Estado de Hidalgo, bajo el contexto del Sistema Estatal
Anticorrupcion” convocada por la Direccién del Archivo General del Estado
mediante circular AGE/DSEA/004/2024. (anexo 2)

3. En fecha lunes 23 de septiembre del 2024, se asistid a la Reunién Sectorial
denominada: Moédulo 2. “Cuadro General de Clasificacion Archivistica”, Linea
del Tiempo Juridico Administrativa y Cédulas de Alineacién de Funciones,
convocada por la Direcciéon del Archivo General del Estado mediante circular
AGE/DSEA/010/2024. (anexo 3).
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4. Se realizaron asesorias presenciales para la revisidn de la Linea del Tiempo
Juridico Administrativa y Cédulas de Alineacién de Funciones, en el marco del
Cuadro General de Clasificacién Archivistica 2022, llevadas a cabo en Ias
instalaciones de la Direccion del Archivo General del Estado en las siguientes
fechas:

e 089 de octubre del 2024. (anexo 4).
e 16 de octubre del 2024. (anexo 5).
e 27 de noviembre del 2024. (anexo 6).
e 04 de diciembre del 2024. (anexo 7).

5. Atencién a asesorias sobre el Inventario Documental 2015 y la Guia de Archivo

Documental 2015.
Se participd en asescrias presenciales realizadas en las instalaciones de la
Direccién del Archivo General del Estado, en las siguientes fechas, con el objetivo
de dar seguimiento técnico a los frabajos vinculados con ambos instrumentos
archivisticos:

e 16 de octubre del 2024. (anexo 8).

e 30 de octubre del 2024. (anexo 9).

e 04 de diciembre del 2024. (anexo 10).

Es importante sefialar que las actividades correspondientes a los numerales 4 y 5
dieron inicio en el mes de octubre de 2024, debido a que, por motivos internos de la
Direccién del Archivo General del Estado no habia proporcionado fechas para la
realizacion de las asesorias presenciales. Asimismo, se encontraban en proceso de
elaboracion de nuevos lineamientos, lo cual impactd en la programacion de dichos
frabajos.

Ante esta situacion, se realizaron los ajustes necesarios en la planeacién operativa, a
fin de asegurar el cumplimiento de las actividades programadas dentro de los tiempos

esiablecidos.
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8. Seagendaron asesorias internas y se realizaron envios de correos elecirénicos
dirigidos al personal responsable de las areas generadoras de la Universidad
Tecnolégica Minera de Zimapan (UTMZ), con el propésito de fortalecer los
trabajos archivisticos y dar seguimiento a las acciones requeridas para el
cumplimiento de los objetivos establecidos.

e 17 de octubre del 2024. (anexo 11).
o Lunes 04 de noviembre del 2024. (anexo 12, 13, 14).
e Martes 05 de noviembre del 2024. (anexo 15).

En este sentido, es pertinente sefialar que no fue posible programar nuevas
asesorias internas debido a que la Direccién del Archivo General del Estado no
proporciond fechas para la realizacién de asesorias presenciales, siendo un
requisito previo para poder emitir observaciones fundadas a las éreas
generadoras, nos vimos imposibilitados para continuar con esta etapa del

proceso.

7. Se realizd una reunién de seguimiento con dos éreas generadoras de la
Universidad Tecnolégica Minera de Zimapan (UTMZ) para solucionar la demora
de la entrega de informacién la cual nos ha retrasado en los frabajos de
Inventario Documental 2015 y Guia de Archivo Documental 2015, misma de Ia
cual se firmd acta con compromisos a cumplir en el afio 2025. (anexo 16).

A continuacién, se describe el avance que presenta la Universidad en los frabajos de
Instrumentos de Control y Consulta Archivistica:

e Cuadro General de Clasificacién Archivistica se conservo el avance del
81%, por tener validados los siguientes afios: 2013, 2014, 2015, 2016, 2017,
2018, 2018, 2020, 2021 y estar trabajando el afio 2022.
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Sin embargo, durante el afic 2024, la Titular del Area Coordinadora de Archivos vy
Encargada de Archivos de la Universidad Tecnolégica Minera de Zimapan con el
objetivo de dar continuidad a los trabajos de integracién y actualizacién del Cuadro
General de Clasificacidon Archivistica 2022, realizaron diversas gestiones ante la

Direccion del Archivo General del Estado.

Entre las acciones destacadas se encuentran las siguientes: Solicitud de asesoria
presencial y autorizacién mediante comunicacion electrénica:
e Correo 1: Enviado el miércoles 6 de marzo de 2024, dirigido a la Lic. Juana
Hernandez Goémez al correo archivoseahgo@gmail.com.mx.
e Correo 2: Enviado el jueves 7 de marzo de 2024, dirigido a la Ing. Arlene
Guadalupe Morén Montiel al correo arlenemm@hidalgo.gob.mx.

Al no recibir respuesta a dichas solicitudes, se procedié a formalizar la gestidn
mediante el oficio nimero SEPH/UTMZ/RECTORIA/287/2024, entregado a la Oficialia
de Partes de la Direccion del Archivo General del Estado el dia 23 de abril de 2024, a
pesar de la falta de respuesta oficial, se continué de forma interna con los trabajos de
revisién, integracién y actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica
2022.

e Se conservo el avance del 75% en Catalogo de Disposicion Documental,
por tener validados los afios 2013, 2014, 2015, 2016, 2017, 2018, 2019, 2020
y 2021.

Nota: Los trabajos correspondientes al Catalogo de Disposicion Documental 2022 no
han sido iniciados, ya que su elaboracion se realiza de manera consecutiva y depende
de la validacion previa del Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2022 por parte
de la Direccién del Archivo General del Estado.

e Se conservd el avance del 23% en Inventario Documental, por tener
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validado el afic 2013, 2014 y estar trabajando el afio 2015.

¢ Se conservo el avance del 23% en Guia de Archivo Documental, por tener
validado el afio 2013, 2014 vy estar trabajando el afio 2015.

Los avances correspondientes al Inventaric Documental 2015 y a la Guia de Archivo
Documental 2015 se vieron afectados debido al retraso en la entrega de informacion
por parte del area generadora 04* Direccion Académica y 04.1* Servicios Escolares,
no obstante, durante el afio 2024, la Encargada de Archivos sostuvo acercamientos
con dichas areas para resolver dudas relacionadas con [a captura y el reporte de sus
respectivas series documentales, con el propésito de contar con informacion
actualizada y estar en condiciones de presentarla para su revision.

Asimismo, es importante destacar que, a finales de 2024, durante una asesoria
presencial, la Direccidén del Archivo General del Estado informé que los formatos
oficiales vigentes serian sometidos a revisidn, con el fin de realizar las adecuaciones
y mejoras necesarias. Se indicd que en el franscurso del afio 2025 se proporcionaran
los lineamientos actualizados y validados para los trabajos de Inventario Documental
y Guia de Archivo Documental, por tal motivo, los avances realizados hasta la fecha
deberan ser adaptados a los nuevos formatos, lo que implicara reiniciar los trabajos

conforme a los lineamientos que se emitan.

Se informa que, con corte al mes de diciembre de 2024 se mantuvo el 50% de avance
en seguimiento general de los instrumentos archivisticos, conforme a lo registrado

en la Cédula de Avance, correspondiente. (Anexo 17).
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4. Analisis de Resultados

informe de cumplimiento PADA 2024

Actividades Cumplimiento Observaciones (Al o
Linea estrategica Objetive o, Cumplimiento por cumplir la meta, favor de |
Programadas Realizadas acF:,tiv_i dad B2 Programado Alcanzado realizar justificacion):
Asesorias presenciales en
Recibir ios conocimientos ’?ﬁ?&ﬁtﬁz
Asesorias transmitidas por la Direccién . gy . ; e
Pro—encbies del Archivo General del General de! lEsBdo. dingidas T 7 100% 10% 10.0% =
Estado para la Titular del Area
i Coerdinadora de Archivos y
Encargada de archivos,
Replicar ios conocimientos.
necesancs a los servidores .
i g Replicar mediante asescrias
Capacitaciones Plib"cos deia Ur}lvem:dad indriduales impartdas a los
Pracenciles Tesnoldgica Minera de reEporaabies de e Saries 22 22 100% 10% 10.G% -
Zimapén para lograr avance ponsa Ul |
ce los trabayos de los AR
Instrumentos Archivisticos.
Se continuan ias 2sesorias
presencizles en of Area
Validecién Cuadro General Ef;;"ca de ’;“‘:“”ﬁi di‘
de Clasificacien Archivistica 1 o o% 0% % 0, cost el oot ae
del =0 2029, 1% ok solventar dudas y en fecha
posterior obtener
validacitn del Instrumento
enmencién
Se continuan ias asesorias
) presencizles en ¢l Area
Validacién Catélogo de Técnicade Archivas del
Drsposicion Documental del Estlado, con el cbietivo de
N ; 1 0 0 109 /0% 7 ; e
Poder Ejecutivo del afio % 0% L sciventar dudes y en feche
2002, pastenor obtener
Actualizacién de validacion del Instrumento
= :":_;;i;'z:[; = Validacién y aprobacin de en mencidn
Basicos de Control ;0: Hrfz?"'r:m 1 1
Archivisticos. feniisticos. Se continuan las asesorias
presenciaies en ef Area
Validacion invertarios 1eeniea dedahos del
Documentzies del afo 2015 1 0 0% 10% 0.6% Estaria, cor o chiefvg o
2016, » ° solventar dudas y en fecha
| posterior obtener
validecion del Instrumente
en mencion.
Se conbnuan las asesornias
presencieles en el Area
Validacion Gula dé Archivo | Téenica de Archivos del
Dosumnental el zro cel afio 1 o % 10% 00% Estirlo, chn el cbjethoide
2015 y 2015 soiventar dudas y enfecha
postenorabtener
validacién del instrumento
en mengcion,
Replicar los conocimientos
enel érea de Vinculacion de
Archivos para conocer gl 1 o] 0% 10% 0.0%
procedimiento para lograr la
Inseripin. Lz inscripcional Grupa
Transmitr a los compafieros Interdisciplinanc de
delaUTNZ, los , Archivas esté considerada
Inscripeion de fos o . conacimiznios para darie Q 0% 10% 0.0% como pariede las
: Inscripeitn de los Titul "
Trulares del Grupo. MR gp;;n,:r::d i IS | sequimento 2 la inscrincion accianes pragramas
Interdisciplinariode ) 55 o il ais para el afic 2025, con el fin
Archivos. RARINOE: Desarmliar y redactar 2otz de de continuar fertzieciendo
sesion para toma de protosta - & ’ l2 estructura archiistica y
del Grups Interdiscipinaro 1 a 0% 10% 0.0% cumpliir con los reguisitos
de Archives. estzblecidos parasu
integracion
Insenipcion de los Titulares
del Grupo Interdisciptinario
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5. Conclusiones y Recomendaciones.

Conclusiones:

La elaboracién del informe de resultados del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 de la Universidad Tecnoldgica Minera de Zimapan (UTMZ) ha sido una herramienta
crucial para evaluar el desempefio y el impacto de las actividades realizadas durante el
afio, este informe no solo permite consolidar la informacién generada también nos permite
realizar analisis para la facil identificacién de areas de oportunidad y definir estrategias de
mejora contribuyendo a una toma de decisiones mas estratégica y sustentada.

1. Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2022:

Resultado en el afto 2024: Se inicié ejercicio anual con el 75% mismo que se mantuvo
hasta el cierre, debido a la suspensién de asesorias por parte de la Direccidn del Archivo

General del Estado.

Area de oportunidad: Continuar con las gestiones de asesoria presencial ante la
Direccidn del Archivo General del Estado, asi como mantener una comunicacidn cadames 12

con las éreas generadoras, para informar oportunamente las fechas programadas.

Estrategia de mejora: Implementar el nuevo documento establecido por la Direccién del
Archivo General del Estado, trabajar el formato Linea del Tiempo Juridico Administrativa,
siendo un requisito para concretar la autorizacién para iniciar a trabajar la Cedula de
Alineacion de Funciones y poder retomar los trabajos de integracion del instrumento para

gestionar la validacion.
2. Catalogo de Disposicion Documental 2022:

Resultado en el aiio 2024: El avance fue de 0% mismo que se mantuvo al cierre, debido
a que el orden de validacién de instrumentos indica que primero debemos contar con la
validacion de!l Cuadro General de Clasificacion Archivistica del afio 2022.

3. Inventario Documental 2015 y Guia de Archivo Documental 2015:

‘aszw
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Resultado en el afio 2024: Se inici6 ejercicio anual con el 50% mismo gque se mantuvo
hasta el cierre, debido a la suspension de asesorias y asi mismo por actualizacién de los
formatos base y establecimiento de lineamientos por parte de la Direccidn del Archivo

Generzl del Estado.

Area de oportunidad: Fortalecer la comprension de los lineamientos y el uso adecuado
de los nuevos formatos base para la captura de informacién de los instrumentos
archivisticos, mediante la participacion continua en las capacitaciones ofrecidas por la

Direccidn del Archivo General del Estado.

Estrategia de mejora: Trabajar de manera conjunta con la Direccién del Archivo General
del Estado, también acudir 2 las reuniones sectoriales de archivo, asesorias presenciales,
capacitaciones a las que seamos convocados para la elaboracion de Inventario
Documental en los nuevos formatos de conformidad a los lineamientos establecidos por
la Direccion del Archivo General del Estado, al interior de la Universidad Tecnoldgica
Minera de Zimapéan continuar con los trabajos de Inventario Documental 2015 y la Guia
de Archivo Documental 2015 de manera paralela debido a que ambos instrumentos estén

estrechamente vinculados en su estructura y funcionalidad.

Conclusién General: Los esfuerzos realizados no han sido suficientes para lograr un

avance significativo hacia la meta del 100% en la ejecucion del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024 de la Universidad Tecnolégica Minera de Zimapan,
alcanzando solo un 20% de avance, este avance parcial se debe a varios factores, enire
los cuales se destacan: la agenda de frabajo de la Direccion del Archivo General del
Estado, que requieren un tiempo considerable de andélisis de la informacién por cada area
generadora que dificultaron el ritmo de trabajo; y la incorporacién de nuevos formatos y

lineamientos los cuales fueron actualizados.

Se prevé la mejora de trabajo para el afio 2025, con la implementacién de estrategias

orientadas al cumplimiento de las metas establecidas y lograr un progreso significativo e

los avances archivisticos.
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Recomendaciones:

1. Priorizar la validacion de Instrumentos Archivisticos pendientes: Reforzar los
esfuerzos para completar la validacién de los Instrumentos Archivisticos a los afos
2022 y siguientes, especialmente en areas clave como el Inventario Documental y
la Guia de Archive Documental, estas acciones permitiran aumentar
significativamente los Instrumentos Archivisticos validados.

2. Seguimiento de los avances: Establecer un calendario de seguimiento para
monitorear el avance de cada area, con el fin de identificar posibles obstaculos y
tomar medidas correctas de manera oportuna. Este seguimiento constante ayudara
a mantener el rumbo hacia la meta del 100%.

3. Reforzar la coordinacion entre Areas Generadoras: Fomentar una mayor
coordinacién entre las diferentes Areas Generadoras mediante reuniones de
trabajo, capacitaciones, entrega de lineamientos y formatos, seguimiento mediante
asesorias, con el fin de optimizar tiempos, recursos y esfuerzo en la

implementacion de los procesos archivisticos.

A partir de la implementaciéon de acciones y propuestas, asi como del aprendizaje
adquirido durante el ejercicio 2024, se prevé que en 2025 los trabajos archivisticos se
desarrollen con mayor eficiencia, coordinacion y oportunidad. El fortalecimiento de los
procesos, la colaboracion entre las areas generadoras y la aplicacién de lineamientos
actualizados permitiran optimizar la gestion documental y avanzar de manera mas sdlida

hacia el cumplimiento de los objetivos establecidos.
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6. Aprobacion del informe de resultados del Programa Anual de Desarrollo

Archivistico 2024.

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 23 de la Ley de Archivos del Estado de
Hidalgo, el presente informe de resultados del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024. fue elaborado por la L.I.F.F. Ana Laura Monserrat Velazquez Marban, Directora
de Vinculacién y Titular del Area Coordinadora de Archivos, y autorizado por el Dr. Edgar
Manuel Castillo Flores, Recior de la Universidad Tecnolégica Minera de Zimapan
(UTMZ).

“Formar para Transformar, Innovar para Trascender”

15

Elaboro

LdF.Fs Mon
VW serrat Dr. Edgar Manuel Castillo Flores.
iazquez Harban. Rector de |ajUniversidad.

Directora de Vinculacién y Titular del l
Area Coordinadora de Archivos. /

Estés firmas corresponden a la Directora de Vinculacién y Titular del Area Coordinadora
de Archivos y Rector de la UTMZ, siendo las que usan en sus actos publicos y privados.

. ]
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Pachuca de Soto, Hidalgo; a2 16 de febrero de 2024
CIRCULAR No. AGE/DSEA/003/2024

Personas Titulares y Encargados(as) de las
Areas Coordinadoras de Archivos
Presentes

La Oficialia Mayor, a través del Archivo General del Estado, lleva a cabo estrategias para
el fortalecimiento de las précticas de generocion, conservacion, archivo y gestidn de lo
informacion pdblica, con la finalidad de dotar de certeza juridica los actos
administrativos emitidos por los entes publicos, en sujecién a lo establecido en el
articulo &, inciso A, fraccidn V, de la Ley Suprema, que consagra la obligacion
constitucional de documentar todo acto que derive de sus facultades, competencias v
funciones.

Derivado de lo anterior, se hace de su conocimiento la continuidad en la ejecucién de
las Reuniones Regionales y Sectoriales de Archivos, dirigidas a los Sujetos Obligados
presentes en tcdo el territorio hidalguense, estrategia prioritaria para este 2024, con el
proposito de difundir las obligaciones, faltas administrativas y delitos contenidos en los
cuerpos normativos que regulan ia materia, para tales efectos, la Ley General de
Archivos y Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo; contribuyendo a la transparencia
y rendicién de cuentas, de mismo modo, a la operacién del Sistema Estatal
Anticorrupcién como politica transversal para |2 prevencion, deteccidn y sancién de
faitas administrativas y hechos de corrupcidon que impactan en e! patrimonio y calidad
de vids de la sociedad hidalguense.

Por lo anterior, me permito comunicar a usted que, el Archivo General del Estado, a
través del Sistema Estatal de Archivos, CONVOCA de manera respetuoss, a participar en
la Reunidn Sectorial de Archivos denominada: “Procedimiento para lo Solicitud y
Ejecucion de Dictdmenes de Bajo Documental y/o Transferencia Secundaria”, la cual
habra de realizarse bajo los términos siguientes:

i Dirigida a: | Las personas servidoras g publicas que desempenen las |
| ‘  funciones de Titulares y/o Encargados(as) de las Areas
' | Coordinadoras de Archivos J

| Fecha: o ' | Viernes, 23 de febrero de 2024 |
Horario: De las T:00 hrs. ¢ las 14: 00 hrs. ’
' Tipo de sesion: | Virtual (Meet)
ID; | https://meet.google.com/pua-zyhe-epn
PIN: 553 065 001 5202# ]

' Dudao ¢ comentario: | Coordinacion dé_\?—iﬁculacién. adscrita a este Archivo Ceneral
del Estado, al teléfono 771 7150347, o bien, 771 7176000
| extensiones 2386 o 23889.

Calle Hidalga No. B07. Col. Centro.
Bachuca de Soro, Hgo , C.P 42000
T2l DV ITA NS 03 47
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Cabe mencionar que, estas sesiones de capacitacion se encuentran alienadas a las
nuevas obligaciones para la administracion de los Sisternas Institucionales de Archivos,
la integracion de Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos v los procesos de
Dictarminacion, bajo el contexto del Sisterna Estatal Anticorrupcidn, principalmente
dirigidas a las personas Titulares y Encargados(as} de las Areas Coordinadoras de
Archivos, asi como de las Unidades de Correspondencia, Tramite, Concentracién e
Historico, gue integran los referidos Sistemas Institucionales en el Estado de Hidalgo.

Lo anterior, de conformidad con los articulos 70, 71 y TRANSITORIO CUARTO de Ia Ley
General de Archivos; los articulos 1, 2, 4, NOVENO TRANSITORIO de |2 Ley Organicade la
Administracion Publica para el Estado de Hidalgo, con ltima reforma del 31 de marzo
de 2023, publicada en el Periodico Oficial del Estado de Hidalgo; asi como de los articulos
10,11, 15,19, 20, 26, 27, 63, 92, 93, 24, 97, 98 fracciones I, X, XX y XXVIl, 101, 103, 104, 106, asi
como los TRANSITORIOS TERCERO, SEPTIMO y OCTAVO de Ley de Archivos para el
Estado de Hidalgo; en concordancia con el Acuerdo Trasversal por la Transparencia y
Rendicion de Cuentas, asi como 2! Acuerdo para un Gobierno Cercang, Justo y Honesto,
establecidos en el Plan Estatal de Desarrollo 2022-2028, a/ineado con lo establecido en
el Plan Nacional de Desarroilo 2019-2024, el Programa Institucional 2020-2024 del
Archivo General de la Nacidn, por Gltimo, con el Programa de Trabajo 2024 del Archivo
General del Estado.

Agradeciendo de antemano su atencidn y colaboracion institucional, aprovecho Iz
ocasion para enviarle un cordial saludo.

§ Atentamente

: v"‘;\,@t’u\,ﬁ %A

Ing. Arleng Guadalupe Moron Montiel
Encargada de la Direccién del Archivo General del Estado

= c.p Lic. Edgar Oriando Angeles Pérez Cfic.al Mayor de! Poder Ejocutivo de! £stads de Hidalgo. Para su conocimiento.

Expedientz

| _Elabors Bexctiir iPaaiy Lana Mortey
[ Rwvisd | MCZ Ohaido Beniler Lien Ny

aner

Calle Hidalgo No, 807, Col Centro
Pachuca de Scto, Hgo , TP, 42000
Tel, O1 (771 715 03 47
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ANEXO 2

CIRCULAR AGE/DSEA/004/2024.
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Dachuca de Soto, Hidalgo; a2 26 de febrero de 2024

CIRCULAR No. AGE/DSEA/004/2024

Personas Titulares y Encargados(as) de las
Areas Coordinadoras de Archivos
Presentes

La Oficialia Mayor, a través del Archivo General del Estado, lleva a cabo estrategias para
el fortalecimiento de las prdcticas de generacién, conservacion, archivo y gestién de la
informacién publica, con la finalidad de dotar de certeza juridica los actos
administrativos emitidos por los entes publicos, en sujecion a lo establecido en el
articulo 6, inciso A, fraccidn V, de la Ley Suprema, que consagra la obligacién
constitucional de documentar todo acto gue derive de sus facultades, competencias y
funciones.

Derivado de lo anterior, se hace de su conocimiento la continuidad en la ejecucién de
ias Reuniones Regionales y Sectoriales de Archivos, dirigidas 2 los Sujetos Cbligados
presentes en todo el territorio hidalguense, estrategia prioritaria para este 2024, con el
propdsito de difundir las cbligacicnes, faltas administrativas v delitos contenidos en los
cuerpos normativos que regulan la materia, para tales efectos, la Ley General de
Archivos y Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo; contribuyendo a la transparencia
y rendicién de cuentas, de mismo modo, a la operacidn del Sistema Estatal
Anticorrupcién como politica transversal para la prevencion, deteccidn y sancién de
faltas administrativas y hechos de corrupcién que impactan en el patrimonio y calidad
de vida de la sociedad hidalguense,

Sor lo anterior, me permito comunicar a usted que, @l Archivo General del Estado, a
través del Sistema Estatal de Archivos, CONVOCA de manera respetuosa, a pa rticiparen
i= Reunidn Sectorial de Archivos, denominads; Médulo 1 “Introduccién a las
Nuevas Obligaciones de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, bajo e!
contexto del Sistema Estatal Anticorrupcién” la cual habré de realizarse bzjo los
términos siguientes:

#

Calle Hidalgo No, 807, Col. Centro,
Pachuca de Sota, Hgo., C.P, 42000,
Tel. O1 {77} IS Q3 47
www.hidalgo.geb.mx
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Archive General del Estado

Dirigida a: Las perscnas servidoras publicas que desempefien las
funciones de Titulares y/o Encargados(as) de las Areas
Coordinadoras de Archivos

Fecha: Lunes 04 de marzo de 2024

Horario: De las 10:30 hrs. ¢ las 16:00 hrs.

Tipo de sesion: Presencial

Lugar: “Aulas del CRITH”

Ubicacién: Avenida Fomento Minero, No. 105, Col. Venta Prieta, Pachuca
de Soto, Hidalgo

Duda o comentario: | Coordinacién de Vinculacidn, =dscrita a este Archivo General
del Estado, al teléfono 771 7150347, © bien, 771 7176000
extensiones 2386 o 2388.

Cabe mencionar que, estas sesiones de capacitacion se encuentran alienadas 2 las
nuevas obligaciones para l¢ administracion de los Sistemas Institucionales de
Archivos, la integracién de Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos y los
procesos de Dictaminacién, bajo el contexto del Sistema Estatal Anticorrupcion,

dirigidas Gnicamente a las personas Titulares y Encargados(as) de las Areas
Coordinadoras de Archivos.

Lo anterior, de conformidad con los articulos 70, 71y TRANSITORIC CUARTO de la Ley
General de Archivos; los articulos 1, 2, 4, NOVENO TRANSITORIO de la Ley Orgénicadela
Administracion Publica para el Estado de Hidalge, con Ultima reforma del 31 de marzo
de 2023, publicada en el Periddico Oficial del Estado de Hidalgo; asi como de los articulos
10, 11, 15, 12, 20, 26, 27, 63, 92, 93, 94, 97,98 fracciones |, X, XX y XXVI11, 107, 103, 104, 106, as/
como los TRANSITORIOS TERCERO, SEPTIMO y OCTAVO de Ley de Archivos para el
Estado de Hidalgo; en concordancia con el Acuerdo Trasversal por la Transparencia ¥y
Rendicién de Cuentas, asi como el Acuerdo para un Gobierno Cercane, Justo y Honesto,
establecidos en el Plan Estatal de Desarrollo 2022-2028, alineado con [0 establecido en
el Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024, el Programa Institucional 2020-2024 del
Archivo General de la Nacién, por Gltimo, con el Programa de Trabajo 2024 del Archive
General del Estado.

Agradeciendo de antemanc su atencién y colaboracién institucional, aprovecho Ia
ocasién para enviarle un cordial saludo.

Wiprmu

Ing. Arlene Guadalupe Mordn Montiel
Encargada de la Direccién del Archivo General del Estado

c.c.p. Lic. Edgar Orlando Angeles Pérez. Oficial Mayer del Poader Ejecutivo del Estado de Hidzlgo. Parasu conocimiento.
Expediente.

Elabord | Lic Nidis Fea'a Cand Mocteruma w

Revisd 14.C.2. Libzido Benilez iju‘\ \I
o
s

Calle Hidalgo No. 507, Cel. Centro,
Pachuca de Seto, Hgo,, C.P. 42000,
Tel. 01 (771) 71503 47
www.hidalgo gob.mx
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CIRCULAR AGE/DSEA/010/2024.
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Pachuca de Soto, Hidalgo; a 17 de septiembre de 2024
CIRCULAR No. AGE/DSEA/010/2024

Personas Titulares y Encargados(as) de las
Areas Coordinadoras de Archivos
Presentes

La Oficialia Mayor, a través del Archivo General del Estado, lleva a cabo estrategias para
el fortalecimiente de las précticas de generacién, conservacion, archivoy gestién de
la informacién pdblica, con la finalidad de dotar de certeza juridica los actes
administrativos emitidos por los entes plblicos, en sujecion a lo establecido en el articuio
&, inciso A, fraccién V, de la Ley Suprema, que consagra la obligacién constitucionai de
docurnentar todo acto que derive de sus facultades, competencias y funciones.

Derivado de lo anterior, se hace de su conocimiento la continuidad en la ejecucién de las
Reuniones Regionales y Sectoriales de Archivos, dirigidas 2 los Sujetos Obligados
presentes en tedo el territoric hidalguense, estrategia prioritaria para este 2024, con el
propésite de difundir las obligaciones, faltas administrativas y delitos contenidos en los
cuerpos normativos que regulan la materia, para tales efectos, la Ley General de Archivos
v Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo; contribuyendo a la transparenciay rendicién
de cuentas, de mismo modo, a la operacién del Sistema Estatal Anticorrupcion come
politica transverszl para la prevencién, deteccidn y sancicn de faltas administrativas y
hechos de corrupcién que impactan en el patrimonio y calidad de vida de la sociedad
hidalguense. '

Por lo anterior, me permito comunicar a usted que, el Archive General del Estado, 2
través del Sistema Estatal de Archivos, CONVOCA de manerza respetuosa, 2 participar en
= Reunién Sectorial de Archivos, denominada;, Médulo 2. “Cuadrc General de
Clasificacién Archivistica”, Linea del Tiempeo Juridico Administrativa y Cédulas de
Alineacién de Funciones, la cual halord de realizarse bajo los términos siguientes:

Dirigida a: Las personas servidoras publicas que desempefien las
funciones de TITULARES Y/O ENCARGADOS(AS} DE LAS
AREAS COORDINADORAS DE ARCHIVOS

|
‘ Fecha: Lunes 23 de septiembre de 2024
i Horario: ! De las10:00 hrs. a las 15:30 hrs.
i Tipo de sesién: Presencial
Lugar: Auditoric “Manuel Angel Villagrén Valdespino” del Colegio
| de Bachilleres del Estado de Hidalgo {COBAEH])
Ubicacion: | Circuita Ex Hacienda de la Concepcion, Lote 17, San Juan

Tilcuautla, municipio de San Agustin Tlaxiaca
Duda o comentaric: | Coordinacién de Vinculacién, adscrita a este Archivo Ceneral
del Estado, al teléfonoc 771 7150347, o bien, 771 7176000 |

extensién 2390. 5

Caile Hidalao No. 807, Col. Centro,
Pachuca de Soto, Hgo,, C.P, 42000,
Tel. 01 (771) 715 Q3 47

www. hidalgo.gob.mx
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Cabe mencionar que, estas sesiones de capacitacién se encuentran alienadas 2 las
nuevas obligaciones para la administracién de los Sistemas Institucionales de Archivos,
la integracion de Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos y los procesos de
Dictaminacién, bajc el contexto del Sistema Estatal Anticorrupcién, dirigidas
(nicamente a las personas Titulares y Encargados(as) de las Areas Coordinadoras de
Archivos.

Lo anterior, de conformidad con los articules 70, 71y Cuarte Transitorio de la Ley General
de Archives; los articulos 1, 2, 4, Noveno Transitorio de la Ley Organica de la
Administracién Piblica para el Estado de Hidalgo, con Gltima reforma del 31 de marzo
de 2023, publicada en el Periédico Oficial del Estado de Hidalgo; asl como de los articulos
10, 11, 15, 19, 20, 26, 27, 63, 92, 93, 94, 97, 98 fracciones |, X, XX y XXVIi, 107, 103, 104, 106, asi
como el articulo Octavo Transitorio de Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, el
fundamento legal referido, se realiza considerande el Decreto numerc 1023 por el gue se
reforman, adicionan y derogan diversas disposicicnes de la Ley de Archivos para el Estado
de Hidaigo, publicado en el Periddico Oficial del Estado de Hidalgo el 20 de agosto de
2024 en concordancia con el Acuerdo Trasversal por [a Transparencia y Rendicién de
Cuentas, asi como el Acuerdo para un Gebierno Cercano, Justo y Honesto, establecidoes
en el Plan Estatal de Desarrollo 2022-2028, al/ineado con lo establecido en el Plan
Nacional de Desarrolio 2019-2024, ¢l Programa Institucional 2020-2024 del Archive
General de la Nacién, por Gltimo, con el Programa de Trabajo 2024 del Archivo General
del Estado.

Agradeciendo de antemano su atencidn v colaboracién institucional, aprovecho la
ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente

Ing. Arlene Guadalupe Mordn Montiel
Encargada de la Direccién del Archivo General del Estado

ccp. Lic, Edgar Orlando Angeles Pérez. Oficial Mayor del Pader Ejecutivo del Estado de Hidalgo. Para su conocimiento.

Expadiente. £,

R i
\ Elabord | Lic. Nidia Paola Cano Moctezuma [ BT
{ Revicd | M.G.P. Ubaido Benitez Trejo T VY

=

Calie Hidalgo No. 807, Col. Centro,
Pachuca de Sote, Hgo., C.P. 42000,
Tel. 01 (7T TI5 03 47
wisaLhidaiga.gobmix
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ANEXO 4

HOJA DE ASESORIA DE FECHA
9 DE OCTUBRE DEL 2024.
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ANEXO 6

HOJA DE ASESORIA DE FECHA
16 DE OCTUBRE DEL 2024.
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ANEXO 6

HOJA DE ASESORIA DE FECHA
27 DE NOVIEMBRE DEL 2024.
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ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
DIRECCION DEL SISTEMA ESTATAL DE ARCHIVOS

DEPARTAMENTO DE PROCESOS TECNICOS ARCHIVISTICOS
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ASESORIA PARA EL SEGUIMIENTO DE VALIDACION DE LOS
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICOS

Lugar y fecha

ch\m.m ér So’im\lr éu\ac o 23 & V\mmm‘oxc &ﬁ 2024
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Titular del Area Coordinadora de Archivos
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Datos del asesorado/asesorada del Area Coordinadora de Archivos del Su;eto Obligado

Nombre:

Loow Lavia B Walencia

Puesto:
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ANEXO 7

HOJA DE ASESORIA DE FECHA
17 DE OCTUBRE DEL 2024.
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Archivo Generai del Estado

Contenido y Tematica

A OFICIALIA
% MAYOR

Pachuca de Soto, Hidalgo., 2 16 de octubre de 2024

" Gufa de Archivo ¢ Inventario Documental 2014

| Acuerdos: asesoria de seguimiento
| Se recomienda trabajar con las areas generadoras de informacion.

. Se reviso en asesoria el area generadora 05*. Se solicita para la mgwente asesoria presentar ei |
‘ expediente de evidencias completo de las areas generadoras revisadas.

‘ Presentar para la SIgmente asesoria el total de las dreas generadoras para su revision.

Sohcrtar en el area jundlco el formato correcto para la elaboracaon del Acta de Hechos.

i

|
!
1
|

J

| Cita: octubre 30 a las 10:00.

L

Datos del Asesorado

Nombre:

Puesto:

Sujeto Cbligado:
Teléfono (LD):

f G
iCorreo Electronico:

Laora letida Hemunder \dlencig
e O@tCH’\C‘

Unwesidad . Teandd

332 1613907

gica Ninza, de Z‘\‘m;;n}’\ .
[I foal \encid @ (_HLM’Z cdo

|
ft’

schucs de Sa1eeao, C.P. 42000

procesostecn Lcoiarchwlmcgg aceOhmﬁaioo cob.my

Ext- 2372

| Githiadaiomertalotmz. edo.mx
fENo. de Asescrados: "E
Titular del Area Coordinadora de Archivos
! T i : - - T~ :
T — T RS N
Teléfono (LD): Z‘i—a 2 166 066 -+ ' 0?1‘0“ 5A f”ﬂ‘% },C’/g-
:ifffw_mf due@m,}\wmmam 0 g eds i / RECIBIna \
] B Mm@ww%mmd ¥ . P
| tMm ? i% St - k
% 4 ~ l
A %‘ > Qﬂ i i \ ARCUIVS
~ N ‘ DEL Esb
N Celle Hidalgo No. 807 FCol. Cantro
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ANEXO 9

HOJA DE ASESORIA DE FECHA
30 DE OCTUBRE DEL 2024.
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Pachuca de Soto, Hidalge., a 30 de octubre de 2024

Archivo General del Estado

Conterlido y Tematica

i Guia de Archivo e Inventario Documental 2015

. Acuerdos: Asesoria de seguimiento

i Se recomienda trabajar con las éreas generadoras de informacion.
|

1

. Se solicitan para su revision las areas generadoras y expediente de evidencias, en la siguiente fecha de
| asesoria:

‘
‘ e ——_— T "
‘ e 04* Direccion academlca presentar la guua lmpresa y adjuntar al correo electronico el inventario i
1 documental, para su revision ’
1 e 04.1* Servicios Escolares. presentar la gwa |mpresa y ad;untar al correo electrénico el inventario f
documental para su revision. |
! De Ias dreas generadoras: 03*Recursos Humanos y Direccion de Administracion y finanzas S
|
l y 05* Abogada Presentar para la revision fi nal en asesoria se entrega el reporte para Ia mtegracron de i
' inventarios y guias. _ _ |
! En caso de no presentar las dreas faltantes de revision en la s:gu:ente asesoria, se detendra totalmente la |
| revisién de la impresién de revision final de las areas generadoras 3* v 5*. ' J'
I . - s -
| De las areas generadoras de revision final, entregar el expediente de evidencias completo y el borrador de |
' guia de archive o o o
| | Cita: noviembre 13 a las 10:00 horas. J
Datos del Asesorado
E = > | I . T} N 3 }”. o L ,
o= L’L o tebicig  Hewadwder Ndlemciq. . . . . L |
\ : i |
questo. &C{}_,\& Af_ i é%ﬁmﬁcﬁm_ 2w wwsowaow g J

{jSujeto Obligado: Q Iy Mk(“fr‘fdf@ TECL \C & 3E{C" ) m@f@% C@ Ln m}p@ﬂ é&« }‘.N Z) |
iTeléfono (LD): :‘H"l 6L 234G __ L .
Carreo Elecirénico: G‘fCM\Uhuwv:’f\:%ﬁ fd:& ml@ (_ﬂ—m’&‘ ecie.s A .«‘f o J

No. de Asesoradoes: 1

Titular dei Area Coordinadora de Archivos

ENcmbre: L IEF, Q&ﬂ(ﬂ E&Q_.\.C%

iTeléfono (LD):

| —
?iCorreo Electrénico: dﬁf‘@@kﬁ.ﬂ G el T i ﬂ@ ¢ _5: m7 C&u - X '
ik L“f ‘d&.ﬁ Qjﬁt Q:ﬁ‘t@i"iﬂ,tq g'?'l

;i{. | L N DS NS R TR
X sREIHD 197
: QELESTF‘-Q
CallnHidslgo No. 807, Col,
Pachucsagoto, H =3

grocesoiecniccsarchivisticog.aceﬁh'idamo.cobmx

Exz- 257¢
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Universidad Tecnoldégica Minera de

SUJETO OBLIGADO Zimapan

INSTRUMENTO DE CONTROL Y SULTA.~ Inventario Documental y Guia de Archivo
ARCHIVISTICO: Documental 2015.
(aprobacién de revisién final)

En seguimiento a las recomendaciones técnicas se aprueba para su revision final las areas
generadoras de informaciéon_3* y 5* y se emiten los siguientes criterios.
Tendr3 que presentar la justificacién por escrito, del por qué no fueron utilizadas todas las

series validadas en el Cuadro de Clasificacién Archivistica actual, por las dreas generadoras.

INVENTARIO DOCUMENTAL.

e Presentar en un tanto original, sin firmas, completo y engargolado (opcional).

e Elaborar un indice indicando todas las areas generadoras validadas en el Cuadro
General de Clasificacién Archivistica validado, correspondiente al afio del gjercicio
del Inventario documental, y anexar en la segunda hoja de caratula del primer tomc;.

e Por drea generadora hacer una hoja de separacion. Ejemplo: 1* Direccion. Para
facilitar la busqueda del area.

o Se presentardn en orden las dreas generadoras como quedo establecido en el

{

Cuadro General de Clasificacion Archivistica validado correspondiente al afio del ¢

£

gjercicio.

e Sialguna de las dreas generadoras no reporta Inventario Documental, trabajara en
conjunto con el drea juridica para generar el acta de hechos correspondiente
(anexar copia).

e Los engargolados tienen que ser manipulables. No exceder hojas por tomo.

¢ Las hojas de los inventarios documentales deben llevar margen de tal manera que 1

no se perfore la informacion al ser engargolado.

Péginalde2
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e Las hojas del Inventario Documental deben estar sujetas al arillo del engargolado

(no entregar hojas sueltas).

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL.
e Presentar en un tanto original, sin firmas, completo y engargolado (opcional).
o No presenta indice.
e Las hojas de los inventarios documentales deben llevar margen de tal manera que
no se perfore la informacién al ser engargolado.
e Las hojas de la Guia deben de estar sujetas al arillo del engargolado (no entregar
hojas sueltas).
« Los engargolados de Guia tienen gue ser manipulables. No exceder hojas por tomo.
e Se presentarden orden las dreas generadoras como quedo establecido en el Cuadro
General de Clasificacién Archivistica validado correspondiente al afio del ejercicio.
Generales
Nota 1: Eliminar los logos de la administracién anterior tanto de caratula como al interior

del instrumento archivistico, y solo dejar el escudo de armas.

RESPONSABLE

J—
: s
R - &2 -
(‘__‘/,:'/"'“ » *%;L

Lic. Elizabeth Gonzalez Ruiz
Jefe de Departamento de Seguimiento Técnico Archivistico.

Pédgina2de2
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ANEXO 10

HOJA DE ASESORIA DE FECHA
04 DE DICIEMBRE DEL 2024.
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Pachuca de Soto, Hidalgo,, a 04 de diciembre de 2024

_ Archivo General del Estado

Contenido y Tematica
!

Guia de Archivo e Inventario Documental 2015.

Acuerdos: Asesoria de Seguimiento

'Se hacela. pnmera revisién de ta impresion final de las areas: 03*04%y y 05*. Se solicita cerrar
las fechas extremas finales de los expedientes que ya no generan informacioén al afio 2024.
 Esta informacién tiene que ser verificada con los encargados de las dreas generadoras.

T 1 P ot ot i L o b T 40 SRS ——

Se reviso en asesoria el rea generadcra 04*, se ‘solicita que antes de entregar informacion
para revision al Archivo General, ya tiene que venir revisada de primera vez por los
encargados.

Presentar el expedlente de evidencias ¢ completo por areas generadoras para SU revision.

 Cita: diciembre 13 a las 13:00 horas B

Datos del Asesorado

Nombre: Laor _ {elida ‘_HEIVLMIJFZ Nalencta. . _

Puesto: \lq;c{ d@ O_lClehOL____‘ R — -
Sujeto Obligado: Unmémd_ Tecreld G . N merg_ dL ...Z__‘cﬁapaom ot o
Teléfono (LD): i?@léﬁ, 290 7F o i ot e ]

Correo Electronico: (1% &L\Wlwrmmﬁgjr_mé_ @ Lﬁ:ml«acd&dfﬂi

No. de Asesoradoes:

Titular del Area Coordinadora de Archivos
!Llombre:'

/’7

kel e i

Y=V
TRLHIVE GENE p 7
DEL ESTADORAL

Czslle Hidalgo No. 807, Col. Centro

Pachuca de Soto, Hgo, C.P. 42000
rocesostecnicosarchivisticosa hidalgo.gob.mx
=xi- 2379
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ANEXO 11

CORREO ELECTRONICO DIRIGIDO AL PERSONAL
RESPONSABLE DE LAS AREAS GENERADORAS DE LA
UTMZ DE FECHA
17 DE OCTUBRE DEL 2024.
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Fecha: jueves 17 de octubre del 2024

Envia: archivodocumentalutmz@utmz.edu.mx
Recibe: servicios.escolares@utmz.edu.mx / Lic. Luis David Beltran Martinez.

Asunto: Instrumentos Archivisticos _ "INVENTARIO DOCUMENTAL " y "GUIA
DOCUMENTAL " 2015.

Que a la letra dice:
Buenas tardes Lic. David.

Por indicaciones de la Lic. Ana Laura Monserrat Velazquez Marban, Direciora de
Vinculacion y Titular del Area Coordinadora de Archivos y en seguimiento a los correos
enviados con anterioridad y a los trabajos realizados en el tema de "INVENTARIOS
DOCUMENTALES" y "GUIA DOCUMENTAL" del afio 2015 solicitamos su valioso apoyo
proporcionando la informacion de las siguientes Secciones Documentales:

SERIES DOCUMENTALES:
3S.1 Egresados de instituciones de nivel medio superior.

3S.2 Expediente del alumno.
3S.3 Seguro Facultativo con el Instituto México del Seguro Social.

Es de suma importancia recordar que el primer correo fue enviado a usted el dia miércoles
16 de agosto del 2023, en el cual se informa que se inician los trabajos archivisticos del

tema "INVENTARIOS DOCUMENTALES" y "GUIA DOCUMENTAL" del afic 2015 y asi

mismo se solicita que nos proporcione la informacion a reportar, sin embargo al dia de hoy
no ha sido recibida por lo cual nuevamente le requerimos la informacién en tiempo y forma
por gué Inventarios y Guias se trabajan de manera conjunta con las areas responsables
de las diferentes Series Documentales que se reportan.

Lo anterior es solicitado a més tardar para el dia lunes 21 de octubre del 2024 a las 4:00
pm para tener la oportunidad de trabajar la informacién y presentaria en la siguiente
asesoria programada por la Direccién del Archivo General.

Favor de confirmar de recibido.

Quedo pendiente de sus comentarios, saludos cordiales.

Consejn do Acrudlacion d s Emu:l!r:n
o b Inganiana, AG.
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Fecha: jueves 17 de octubre del 2024

Envia: archivodocumentalutmz@utmz.edu.mx
Recibe: servicios.escolares@utmz.edu.mx / Lic. Luis David Beltran Martinez.

Asunto: Instrumentos Archivisticos _ "INVENTARIO DOCUMENTAL " y "GUIA
DOCUMENTAL " 2015.

Que a la letra dice:

Buenos dias Lic. David

Por medio del presente y en seguimiento al correo que antecede de fecha jueves 17 de
octubre del 2024 en el cual solicitd la informacién a reportar en "INVENTARIOS
DOCUMENTALES 2015" y "GUIA DOCUMENTAL 2015", misma que no fue recibida en la
fecha solicitada (21 de octubre del 2024) y al presente dia lunes 28 de octubre del 2024
tampoco ha sido recepcionada dicha informacion, solicitamos amablemente nos comparta
las razones del incumplimiento de entrega.

Sin més por el momento, quedo pendiente de sus comentarios.

Saludos.

Fecha: lunes 04 de noviembre del 2024

Envia: archivodocumentalutmz@utmz.edu.mx
Recibe: servicios.escolares@utmz.edu.mx / Lic. Luis David Beltran Martinez.

Asunto: Instrumentos Archivisticos _ "INVENTARIO DOCUMENTAL " y "GUIA
DOCUMENTAL " 2015.

Que a la letra dice:
Buenos dias Lic. David.

Por medio del presente correo, solicité nuevamente la informaciéon requerida con
anterioridad, por ser de suma importancia para continuar con los trabajos archivisticos.

Sin més por el momento, quedo pendiente de su respuesta.
Saludos cordiales.

0K ©,
SN
8 \:(\Eﬁ\j;/,a
.:'f!/ “Qy {";:
L conam =

55500

e
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ANEXO 12-13-14

CORREO ELECTRONICO DIRIGIDO AL PERSONAL
RESPONSABLE DE LAS AREAS GENERADORAS DE LA
UTMZ DE FECHA
04 DE NOVIEMBRE DEL 2024.
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Fecha: lunes 04 de noviembre del 2024

Envia: archivodocumentalutmz@utmz.edu.mx

Recibe: servicios.escolares@utmz.edu.mx / Lic. Luis David Beltran Martinez.

Asunto: instrumentos Archivisticos _ "INVENTARIO DOCUMENTAL " y "GUIA
DOCUMENTAL " 2015.

Que a la letra dice:
Buenos dias Lic. David.

Por medio del presente correo, solicitdé nuevamente la informacién requerida con
anterioridad, por ser de suma importancia para continuar con los irabajos archivisticos.

Sin mas por el momento, quedo pendiente de su respuesta.
Saludos cordiales.

Fecha: lunes 04 de noviembre del 2024

Envia: direccion.vinculacion@utmz.edu.mx /Lic. Monserrat Veldzquez Marban.

Recibe: servicios.escolares@utmz.edu.mx / Lic. Luis David Beltran Martinez.
Direccidn.academica@uimz.edu.mx / Lic. Marco Antonio Gonzalez castillo.
archivodocumentalutmz@utmz.edu.mx / Laura Leticia Hernandez Valencia.

Asunto: Instrumentos Archivisticos _ "INVENTARIO DOCUMENTAL " y "GUIA
DOCUMENTAL " 2015.

Que a la letra dice:
Lic. Marco Antonio Gonzalez Castillo

Solicito su apoyo para que se proporcione la informacién solicitada o en su defecto
proporcione acta de hechos debidamente firmado en donde se exponga los motivos que
impiden la entrega de la informacion y establecer fecha compromiso de entrega. Lo
anterior para integrar expediente que sera presentado en la revision que ya programaron
en el Archivo del Estado. En caso de no presentarnos con la informacion solicitada el
Archivo del Estado nos suspendera las asesorias para validacién de avances con acta de
incumplimiento. La informacion se requiere a mas tardar el dia miércoles 6 de noviembre
de 2024.

Agradezco su atencidn, quedo atenta a sus comentarios.

.o

Comels de Acnediacon te lo Ensefanza
e la Ingenana, AC.
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Fecha: lunes 04 de noviembre del 2024

Envia: servicios.escolares@utmz.edu.mx / Lic. Luis David Beltran Martinez.

Recibe: direccion.vinculacion@utmz.edu.mx /Lic. Monserrat Veldzquez Marban.
direccion.academica@utmz.edu.mx / Lic. Marco Antonio Gonzélez castillo.
archivodocumentalutmz@utmz.edu.mx / Laura Leticia Hernandez Valencia.

Asunto: Instrumentos Archivisticos _ "INVENTARIO DOCUMENTAL " y "GUIA
DOCUMENTAL " 2015.

Que a la letra dice:
Lic. Ana Laura Monserrat Veldzquez Marban.

Buena tarde.

Respecto a la informacion solicitada en cuanto archivo, el drea de Servicios se encuentra
trabajando en la informacién del 2015, ya que la informacion respecto a esos afios no es
fan certera o la informacién no se encuentra concentrada de manera adecuada. y es por
ello que se encuentra trabajando para poder tener la posibilidad de contar con los reportes
de informacion. de igual manera solicitar si hay la posibilidad en gue nos podamos
reunir para abordar de manera clara la informacién especificamente solicitada.

Quedo atento a sus comentarios. Saludos cordiales.

Fecha: lunes 04 de noviembre del 2024

Envia: direccion.vinculacion@utmz.edu.mx /Lic. Monserrat Velazquez Marban.

Recibe: servicios.escolares@utmz.edu.mx / Lic. Luis David Beltran Martinez.

direccién.academica@utmz.edu.mx / Lic. Marco Antonio Gonzalez castillo.

archivodocumentalutmz@utmz.edu.mx / Laura Leticia Hernandez Valencia.

Asunto: Instrumentos Archivisticos _ “INVENTARIO DOCUMENTAL " y "GUIA
DOCUMENTAL " 2015.

Que a la letra dice:
Lic. Luis David Beltran Martinez

Con gusto se otorga un espacio para aclarar dudas concretas, puede ser el dia martes 5-
nov, a las10:00 horas.

Comuelo de Ao wedn de ln Ensufanzs
¢4 la tngenaana, AC.
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ANEXO 15

CORREO ELECTRONICO DIRIGIDO AL PERSONAL
RESPONSABLE DE LAS AREAS GENERADORAS DE LA
UTMZ DE FECHA
05 DE NOVIEMBRE DEL 2024.
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Es importante que nos apoye con lo solicitado o en su defecto agregar lo expuesio en el
correo que antecede en el acta de hechos y también la fecha de cuando le sea posible
entregarla. Afortunadamente se tienen dos alternativas, esas quedan a su consideracion.

Agradezco la atencién. Quedo atenta a sus comentarios.

Fecha: martes 05 de noviembre del 2024

ASESORIA PRESENCIAL:

Como se acordd en correo electrénico de fecha lunes 04 de noviembre del 2024, se
agenda asesoria presencial para solventar dudas existentes para el dia martes 05 de
noviembre del 2024 a las 10:00 am en la oficina de emprendimiento.

En la asesoria estuvo presentes el personal que se describe Lic. Luis David Beltran
Martinez, Teresa Martinez Abreu, Yulisa Callejas Andrade, para iniciar la asesoria se
brindé una introduccién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2015, Catalogo
de Clasificacion Archivistica 2015 con el objetivo de recordar las series documentales de
SERVICIOS ESCOLARES Y DIRECCION ACADEMICA, posteriormente se explico a
detalle INVENTARIO DOCUMENTAL 2014 y GUIA DOCUMENTAL 2014 que es el
instrumento que servira como base para trabajar el afio 2015.

Durante la asesoria se solventaron dudas existentes, y para finalizar la asesoria el
describe Lic. Luis David Beliran Martinez se comprometié a entregar borrador de la
informacion solicitada el dia LUNES 18 DE NOVIEMBRE DEL 2024.

Es importante mencionar que a la fecha 12 de diciembre del 2024, no se tiene respuesta
del Lic. Luis David Beltran Martinez para entregar la mformamon correspondiente a
INVENTARIO DOCUMENTAL 2015 y GUIA DOCUMENTAL 2015.

a
Carsein de Acreiacdn de in Ersefiunzs
i s Ingonia, AC
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ANEXO 16

MINUTA DE REUNION DE SEGUIMIENTO
14 DE DICIEMBRE DEL 2024.
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ANEXO 17

CEDULA DE AVANCE CON CORTE A
DICIEMBRE DEL 2024.
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Archivo General del Estado

Pachuca de Soto, Hidalgo; a 16 de enero de 2025
Of. No. OM/AGE/DSEA/0065/2025

LIFF. Ana Laura Monserrat Veldzquez Marban
Directora de Vinculacién y Titular del Area Coordinadora de
Archivos de la Universidad Tecnoldgica Minera de Zimapén

En contestacién a su oficio No. SEPH/UTMZ/RECTORIA/066/2025 de fecha 14
de enero del aftio en curse; con fundamento en los articulos 1, 70 ,71 y articulo
Transitorio Tercero y Cuarto parrafe principal de la Ley General de Archivos;
articulos 1, 4 fracciones V, XXXV, XXXV, XVl y LV, T fraccion X, 13, 97, 98
fraccion IV de |z Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo; articules 1, 2, 4, v
parrafe principal del Noveno Transitoric de la Ley Orgénica de la Administracién
Publica para el Estado de Hidalgo vigente con Gltima reforma publicada en el
Alcance Tres del Periddico Oficial del Estado de Hidalgo, de fecha 31 de marzo
de 2023; remito Cédula de Avance en Ia Validacién de Instrumentos de Control
y Consulta Archivisticos, correspondiente al corte del mes de diciembre de
2024,

El fundamento legal referido, se realiza considerando el decreto nimero 1023
por el gue se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley de
Archivos para el Estado de Hidalgo, publicado en el Peridédico Oficial del Estado
de Hidalgo el 20 de agosto de 2024.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un atento saludo.

Atentam'e%te

C AU TSI

Ing. ér!ene Guadalupe Morén Montiel
Titulgr del Archivo General del Estado

Cc.p~Expediente.

sy
| Elaboré: | Lic. Elizebeth Gonzilez Ruiz 577
Revisé: | LASC.israel Remosislas  f
Vo.Bo LA. Adrizna Ocadiz Barraza X

Calle Hidalgo No. 807, Col. Centro,
Pachuca de Scto, Hgo., C.P. 42000.
Tel. 01 {771} 715 03 47

www hidzalgogob.mx
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Archivo Ceneral del Estado

CEDULA DE AVANCE EN LA VALIDACION DE
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICOS

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA MINERA DE ZIMAPAN
Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos
Ti Area
fitular del Area | \er Ana Laura Monserrat Veldzauez | Node Cédulade | 73UTMZ-PE-
Coordinador ce Marban Registro TACA/OV/F/2023
Archives : ¢ ' ’
2 Cuadrolgengtal de Ca_ita!og';o' (,je Gufa de Archivo Inventaric
Afo Clasificacion Disposicion Documental Documental |
Archivistica Documental B ST
2013 100% 100% 100% 100%
2014 100% 100% 100% 100%
2015 100% 100% 50% 50%
2016 100% 100% 0% 0%
2017 100% 100% 0% 0%
2018 100% 100% 0% 0%
2019 100% 100% 0% 0%
2020 100% 100% 0% 0%
2021 100% 100% 0% 0%
2022 75% 0% 0% C%
2023 0% 0% 0% 0%
2024 0% 0% No aplica No aplica
Total 81% 75% 23% 23%
; . ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
Promedio de Seguimiento General: 50% Cofta: diciemnbre 2024
i S AT ILITSI NI AL~
<7 Rechton G 1 Aol Tatndn
Elabore 7/ (ICHIVO GENHETA C6l 250200 N\ Autorize
. 4 4y n g ¥ [ (' e _‘ ( '""—1
e, ’ i —— !
gLy ./ g
LAS.C. Isragl Ramos Islas LA. Adriana Océdiz Barraza
Jefe del Depaftamento de Directora del Sistema

Procesocs Técafxiﬁos Archivisticos Estatal de Archivos
Vv



